
心臓血管外科 事務職員募集要項 

募集職種 事務職員（臨時職員） 

業務内容 自治医科大学附属さいたま医療センター 心臓血管外科における秘書業務 

募集人員 １名 

勤務条件 

雇用期間 ： 採用日～平成３０年３月３１日（契約更新可能性有） 

勤務時間 ： 午前８時３０分～午後５時１５分 

（週３～４日勤務も可能） 

休日 ： 完全週休２日制、祝祭日 

      年末年始（１２月２９日～１月３日）、創立記念日（５月１４日） 

給与 ： 時間給８８０円（勤続年数に応じ昇給あり） 

賞与 ： 年２回予定（心臓血管外科と別途相談） 

待遇 ： 健康保険、年金、雇用保険、労災保険（週５日勤務の場合） 

諸手当 ： 超過勤務手当、通勤手当 

応募条件 
ワード、エクセルが使用できること 

選考方法 
書類審査および面接 

応募方法 

電話連絡のうえ、履歴書を下記あて送付してください。 

選考日については別途ご連絡いたします。 

〒３３０－８５０３ 

埼玉県さいたま市大宮区天沼町１－８４７ 

自治医科大学附属さいたま医療センター 心臓血管外科 由利康一（医局長） 

お問い合わせ 
ＴＥＬ ： 048-647-2111（代表） 

 


